Zapytanie ofertowe

Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji z siedzibg w Warszawie przy ul.
Przeskok 2, zaprasza zainteresowane osoby do zlozenia oferty w zakresie $wiadczenia ustugi
sekretarza redakcji/specjalisty ds. obstugi redakcji angloj¢zycznego czasopisma medycznego,
w wymiarze czasowym ok. 150 godzin zlecenia miesi¢cznie (godziny wykonywania umowy
do ustalenia indywidualnego). Poszukujemy do realizacji zlecenia 1 osoby.

Wymiar czasu zlecenia: 150 godzin miesi¢cznie (6 miesi¢cy) z mozliwoscig przedtuzenia w
ramach stosunku pracy.

Zadania:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)
8)

9

Weryfikacja artykulow i prac nadsytanych do czasopisma,

Koordynowanie procesem publikacji kwartalnych wydan czasopisma,

Obstuga organizacyjna biura Redakcji (wspotpraca z zespotem redakcyjnym: redaktorami, Rada
Naukowa, korektorami, thumaczami zewnetrznymi, grafikami),

Koordynowanie procesem indeksacji artykutéw w migdzynarodowych bazach bibliometrycznych,
Obstuga zgtaszania czasopisma do okresowej ewaluacji przez Ministerstwo Edukacji i Nauki
(MEIN),

Wsparcie Redaktora Naczelnego oraz Zastepcy Redaktora Naczelnego w opracowaniu, realizacji i
dostosowywaniu strategii wydawniczej czasopisma do aktualnych uwarunkowan,

Organizacja okresowych spotkan Zespotu Redakcyjnego,

Wspotpraca z wytoniong przez AOTMIT i ABM firmg wspierajaca prace w zakresie wydawania i
dystrybuowania czasopisma,

Wspotpraca z innymi dziatami AOTMiT, ABM przy realizacji procesu redakcyjno-wydawniczego.

Wymagania minimalne:

1. Doswiadczenie w pracy na stanowisku Sekretarza Redakcji w czasopisSmie naukowym lub
udokumentowane do$wiadczenie w procesach wydawniczych,

2. Znajomos¢ jezyka angielskiego (co najmniej na poziomie C1),

3. Ukonczone studia o kierunku filologia angielska (w przypadku ukoriczenia innych kierunkow
nalezy udokumentowac znajomos$¢ jezyka angielskiego na poziomie C1),

4. Swietna organizacja pracy, doktadnos¢, obowigzkowosé, samodzielno$é, terminowosc¢,

o

Latwo$¢ w pozyskiwaniu informacji, umiejetnos¢ pracy w zespole,
6. Chec¢ do nauki.

Wymagania dodatkowe:

1. Mozliwo$¢ wykonania pracy w godzinach urzgdowania Agencji (8:00-16:00), jak réwniez w
sytuacjach wymagajacych niezwtocznej interwencji tj. realizacji zadan priorytetowych.
2. Gotowos$¢ do zawarcia umowy od dnia 15 kwietnia 2022 r.

Oferujemy:

1. Zatrudnienie w nowopowstajacej Redakcji czasopisma naukowego, wspotwydawanego przez
dwie kluczowe instytucje w systemie ochrony zdrowia w Polsce: Agencje Oceny Technologii
Medycznych i Taryfikacji oraz Agencj¢ Badan Medycznych,

2. Mozliwos¢ rozwoju w zakresie zarzadzania praca Redakcji/praca z tekstami naukowymi przy
wykorzystaniu odpowiedniego oprogramowania,

3. Mozliwos¢ dlugoterminowej wspotpracy,



4. Komfortowe miejsce pracy w nowoczesnym biurze.

Dodatkowe informacje:

Prosimy o zgloszenia od 0sob posiadajacych odpowiednie doswiadczenie i zainteresowanych praca,
przynajmniej czesciowo w siedzibie AOTMIT. Zastrzegamy sobie prawo do kontaktu z wybranymi
kandydatami.

Oferte zawierajaca:

1. CV wraz z nastepujacg klauzula ,,Wyrazam zgode na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w mojej ofercie dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu wyboru osoby
z ktorg zawarta zostanie umowa zlecenia zgodnie z rozporzadzeniem Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony os6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE(RODO).”,

2. Dodatkowe kopie dokumentéw poswiadczajacych do$wiadczenie w pracy na
stanowisku Sekretarza Redakcji w czasopismie naukowym lub udokumentowane
doswiadczenie w procesach wydawniczych np. os$wiadczenia, §wiadectwa pracy,
protokoty zdawczo-odbiorczych zlecen.

3. Proponowang stawke godzinowa brutto za realizacj¢ ustug.

w wersji elektronicznej (skan dokumentow z podpisem) nalezy przesta¢ na adres mailowy:
zp@aotm.gov.pl do dnia 10 kwietnia 2022 roku do godz. 14.00 ( rozmiar maila i zatacznikéw
nie moze przekracza¢ 50MB) lub w wersji papierowej ztozy¢ w sekretariacie siedziby Agencji
adres: Agencja Oceny Technologii Medycznych i Taryfikacji ul. Przeskok 2, 00-032 Warszawa
z dopiskiem na kopercie: ,,oferta pracy - sekretarz redakcji”.

Niniejsze postgpowanie o udzielenie zamoOwienia publicznego jest prowadzone w trybie
zapytania ofertowego na podstawie regulaminu udzielania zaméwien Agencji oraz przepisow
Kodeksu Cywilnego, dalej: KC z wylaczeniem stosowania przepisow ustawy Prawo Zamowien
Publicznych, dalej: Pzp. W =zakresie nieuregulowanym w niniejszym zapytaniu, maja
zastosowanie przepisy ustawy KC.

Zamawiajacy ma prawo uniewazni¢ niniejsze zapytanie ofertowe w kazdym czasie bez
podawania przyczyny. W takim przypadku Wykonawcy zostang poinformowani o
zamknigciu postepowania bez dokonania wyboru oferty najkorzystniejsze;.

Szczegotowe informacje w sprawie mozna uzyskaé pod numerem tel. 606 740 626.
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